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Ausbildungszeugnis – Beispiel: Sehr gutes Zeugnis 
Ausbildungszeugnis
Frau Sophie Kurz, geboren am 24.10.2002 in Jena, war im Zeitraum vom 01.09.2023 bis 10.07.2025 als Auszubildende zur Industriekauffrau in unserem Unternehmen beschäftigt. Die Ausbildung endete mit Bestehen der Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer Erfurt.
Schwerpunktmäßig wurde Frau Kurz mit folgenden Tätigkeiten betraut:
•	Planen und Steuern der Logistik und sämtlicher Lagerprozesse
•	Koordinieren der Leistungserstellung in den Produktionsabteilungen
•	Kommunizieren mit Kunden und Lieferanten im In- und Ausland unter Einsatz ihrer sehr guten Sprachkenntnisse
•	Erarbeiten neuer Vertriebsprozesse unter Berücksichtigung wichtiger Nachhaltigkeitsaspekte
•	Planen, Umsetzen und Auswerten von Marketingmaßnahmen
•	Aufbereiten von Daten und Informationen mit moderner Informations- und Kommunikationstechnik
•	Gestalten digitaler Geschäftsprozesse und Mitwirken beim Entwickeln von Digitalisierungskonzepten
•	Beachten rechtlicher Vorgaben im Hinblick auf Ökonomie, Ökologie und Betriebsverfassung
•	Unterstützen von Personalprozessen
•	Durchführen von Maßnahmen kaufmännischer Steuerung sowie Ermitteln und Analysieren von Kennzahlen
Frau Kurz hat sich in den 2 Jahren ihrer aufgrund der Lern- fortschritte verkürzten Ausbildung hervorragend in unser Unternehmen eingebracht. Sie erhielt in allen Ausbildungs- abschnitten erstklassige Beurteilungen. Ihre Arbeitsqualität war hervorragend, Ihre sehr guten kommunikativen Fähigkeiten über Sprachbarrieren hinweg haben uns begeistert. Sie arbeitete stets motiviert und in jeder Hinsicht äußerst effektiv.
Insgesamt lernte und arbeitete Frau Kurz stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. Das Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Ausbildern und Kollegen war jederzeit vorbildlich.
Gerne würden wir Frau Kurz in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis übernehmen. Wir bedauern sehr, dass sie aufgrund eines geplanten Studiums unser Angebot nicht annehmen kann. Wir danken ihr für die sehr erfreuliche Zusammenarbeit und wünschen ihr weiterhin viel Erfolg und alles Gute.
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