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Musterformulierung: Freistellungserklärung

Sehr geehrte/r Frau/Herr …, 

1. Sie werden mit sofortiger Wirkung für die Dauer der Kündigungsfrist unter Anrechnung auf noch bestehende Urlaubsansprüche und Ansprüche auf Freizeitausgleich wegen eines etwa beste-henden Guthabens auf Ihrem Arbeitszeitkonto von der weiteren Erbringung der Arbeitsleistung unwiderruflich freigestellt.

2. 	Dabei erfolgt zunächst die Anrechnung der bestehen den Urlaubsansprüche von ... Tagen im Zeitraum vom ... bis .... Erkrankt der Mitarbeiter während dieser Zeit, so werden die durch ärztliches Zeugnis nachgewiesenen Tage der Arbeitsunfähigkeit nicht angerechnet. Der An-rechnungszeitraum verlängert sich, bis sämtliche Urlaubsansprüche erloschen sind. 

3.	Anschließend erfolgt die Freistellung unter Anrechnung auf das bestehende Zeitguthaben auf dem Arbeitszeitkonto des Mitarbeiters. Unter Berücksichtigung von ... Stunden erfolgt die Anrechnung vom ... bis ... 

4.	Für Zeiten einer unverzüglich anzuzeigenden krankheitsbedingten Arbeitsunfähigkeit besteht Anspruch auf Vergütungszahlung nur unter den Voraussetzungen von § 3 Abs. 1 Entgelt-fortzahlungsgesetz. 

Mit freundlichen Grüßen 

...
(Ort, Datum) 

...
(Unterschrift Arbeitgeber) 
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