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Musterformulierung: Zustellungsprotokoll

Die sicherste Variante ist die Zustellung per Boten mit Botenprotokoll. 

1.  Dafür stecken Sie das Kündigungsschreiben zunächst in einen Briefumschlag, den Sie mit einer
abstrakten Bezeichnung wie „*ABC123“ versehen. Dokumentieren Sie diesen Vorgang. 
2.  Anschließend übergeben Sie das Schreiben einem Boten für ein Protokoll. 


Nutzen Sie dieses Muster für das Protokoll:

Zustellungsprotokoll

Heute hat mich die Geschäftsleitung der Firma … beauftragt, als Bote den Briefumschlag mit dem Vermerk „*ABC123“ zu überbringen. Das Schreiben war an ... adressiert.

Ich habe den Briefumschlag am … um … unter der Empfängeradresse in den Briefkasten mit dem Namensschild ... gelegt.

____________________  			_______________________
Ort, Datum 					Unterschrift
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