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Musterformulierung: Urlaubsanspruch mit Erklärung der Elternzeit mitteilen


Sehr geehrte/r Frau/ Herr…, 

Ihrem Antrag vom 14.05.2026 entsprechend bestätigen wir hiermit Ihre Elternzeit vom 06.08.2026 bis zum 05.08.2027.

Ihr Erholungsurlaub für das Jahr 2026 wird daher gemäß § 17 Abs. 1 Satz 1 BEEG um ... Tage gekürzt. Ihr Erholungsurlaub für das Jahr 2026 beträgt damit noch ... Tage.

Ihr Erholungsurlaub für das Jahr 2027 wird um … Tage ge kürzt. Ihr Erholungsurlaub für das Jahr 2027 beträgt damit noch … Tage. Sofern Sie den Urlaub nicht bis zum letzten Tag vor Beginn Ihrer Elternzeit in Anspruch genommen haben, können Sie ihn im Anschluss an Ihre Elternzeit, spätestens bis zum 31.12.2028, nehmen.

Der vorgenannte Urlaubsanspruch wird mit Ablauf des 31.12.2028 insoweit verfallen, als Sie ihn nicht nehmen.


...							
(Ort, Datum) 						

...							
(Unterschrift Arbeitgeber) 				
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